Poziadavky na akreditovany vzdelavaci program

Ué¢tovnik/U¢tovnicka
Modul: Jednoduché uctovnictvo

Poziadavky na zaradenie ucastnika do vzdelavania: UpIné stredné vzdelanie s maturitou
* Stanovuju sa minimdlne poZiadavky.

Forma vzdelavania: prezenc¢nd, kombinovana

* Stanovuju sa povolené formy vzdeldvania.

Vzdelavanie sa realizuje prezencne alebo kombindciou prezencnej a disStancnej formy.
V pripade kombinovanej formy:

Prezen¢nd forma — realizovana v ucebni alebo online v redlnom ¢ase pod vedenim lektora,
zamerana na vyklad odbornych tém, rieSenie praktickych uUctovnych pripadov, pracu
s uc¢tovnymi dokladmi, konzultacie a overovanie ziskanych vedomosti a zru¢nosti.

DiStancnda forma — rieSenie praktickych zadani a precvi¢ovanie Uc¢tovnych operdcii vratane
prace v prisluSnom uctovnom softvéri.

Profil absolventa:
Absolvent vzdeldvania:
— vie pomenovat ustanovenia a principy definované v zakone o uctovnictve a dalsich
suvisiacich predpisoch,
— vie stanovit zakladné danové povinnosti v suvislosti s jednoduchym uctovnictvom,
— vie samostatne viest jednoduché uctovnictvo v sulade s platnou legislativou,
— vie spracovat uctovné doklady, viest penazny dennik, knihy pohladavok a zavazkov a
ostatné pomocné knihy,
— vie zostavit Uctovnu zavierku jednoduchého Uctovnictva,
— dokaze identifikovat a riesit najcastejsie chyby v jednoduchom uctovnictve,
— dokaze dodrzZiavat zasady profesijnej etiky a pravidla ochrany osobnych udajov

(GDPR).

Obsah a rozsah vzdeldvania:

Nazov odbornej témy Pocet Tedria | Prax
hodin

Legislativa v uc¢tovnictve, zdkladné ekonomické pojmy a zasady 14 10 4
jednoduchého uctovnictva
Proces vedenia jednoduchého uétovnictva 10 4 6
U¢tovné doklady v jednoduchom Gétovnictve 8 4 4
Peniazny dennik, kniha pohladavok a zavazkov 8 4 4
Zaklady dani suvisiacich s jednoduchym ucétovnictvom 6 4 2
U¢tovna zavierka v jednoduchom ué&tovnictve 6 2 4
Profesijna etika, GDPR, archivacia dokumentov 3 2 1
Spolu 55 30 25

Forma zaverecnej skusky:
Pisomna forma: test zamerany na overenie vedomosti z legislativy uctovnictva, zasad
jednoduchého uctovnictva, uctovnych dokladov, vedenia periainého dennika, evidencie
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pohladdvok a zavazkov, zakladov danovych povinnosti, uctovnej zavierky, profesijnej etiky
a ochrany osobnych tdajov (GDPR) - poZadovana Uspesnost minimalne 75%.

Prakticka forma: rieSenie praktickej ilohy overujicej schopnost samostatne viest jednoduché
Uétovnictvo v sulade s platnou legislativou - poZzadovana Uspesnost minimalne 75%.

Praktickd uloha zahffia spracovanie ucétovnych dokladov, vedenie periainého dennika,
evidenciu pohladavok a zavazkov, vypocet zdkladnych darfovych povinnosti a zostavenie
uctovnej zavierky v jednoduchom uctovnictve vratane vykazu o prijmoch a vydavkoch
a vykazu o majetku a zavazkoch. Skuska sa realizuje kombindciou pisomného spracovania
uctovnych pripadov a prace na pocitaci s vyuzitim Uuctovného softvéru alebo jeho vzdelavacej
verzie.

* Zdverecnd skuska sa uskutocriuje vylucne prezencnou formou — fyzicky na mieste alebo
online.

Udaje o materidlnom, technickom a priestorovom zabezpeceni:

Popis priestorového vybavenia pre vzdelavanie najmenej 3 ucastnikov vzdelavania:
Teoreticka East:

Ucebna s kapacitou najmenej pre 3 ucastnikov vzdeldvania a lektora, s podlahovou plochou
primeranou poctu osob, ktord umozniuje umiestnenie samostatného pracovného miesta pre
kazdého ucastnika a lektora a bezpecny pohyb os6b. Uéebnia je vybavena pracovnymi stolmi
a stolickami, primeranym osvetlenim, vykurovanim alebo klimatizaciou, zabezpecenym
pristupom k elektrickej energii a internetovému pripojeniu. Priestor musi umoZnovat
realizaciu prezencnej vyucby a prezentaciu Studijnych materidlov.

Maximalny pocet ucastnikov na 1 lektora: 20 ucastnikov.

Prakticka cast:

Pocitacova ucebna alebo ucebria vybavena pracoviskami s pocitacovou technikou pre
najmenej 3 ucastnikov vzdeldvania a lektora, s podlahovou plochou primeranou poctu osob,
ktora umoznuje umiestnenie samostatného pracoviska s pocitacovou technikou pre kazdého
Ucastnika a lektora a bezpeény pohyb os6b. Kazdy ucastnik ma k dispozicii samostatné
pracovisko umoZiujuce samostatné rieSenie praktickych uloh v Uétovnictve a pracu s
uctovnym softvérom.

Maximalny pocet ucastnikov na 1 lektora: 15 ucastnikov.

Popis technického vybavenia pre vzdelavanie s uvedenim u¢ebnych pomdcok:
Teoreticka East:
- stolovy pocitac alebo notebook pre lektora,
- dataprojektor alebo interaktivna tabula,
- prezentacné vybavenie (projekéné platno alebo monitor),
- pripojenie nainternet,
- aktualne studijné materidly v tlacenej alebo elektronickej forme,
- platné pravne predpisy upravujuce uctovnictvo, dane, archivaciu dokumentov
a ochranu osobnych udajov (GDPR),
- pisacie potreby a kancelarske pomécky.
Prakticka ¢ast:
- stolovy pocitac alebo notebook pre kazdého ucéastnika a lektora s pristupom na
internet a moznostou instalacie alebo pouZivania vzdelavacej verzie uc¢tovného
softvéru,
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uctovny softvér alebo jeho vzdelavacia/skusobna verzia,

elektronické alebo tla¢ené zadania modelovych uctovnych pripadov,

vzorové uctovné doklady (faktury, pokladni¢né doklady, bankové vypisy, interné
doklady a pod.),

vzory uctovnych knih a formularov (penazny dennik, kniha pohfaddvok, kniha
zavazkov, evidencia majetku a zasob),

pristup k elektronickym pravnym predpisom a metodickym usmerneniam,
kalkulacka alebo softvérovy ndstroj na vypocty,

tlaciaren alebo moznost elektronického odovzdania vypracovanych uloh.
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Modul: Podvojné utctovnictvo

Poziadavky na zaradenie ucastnika do vzdelavania: Uplné stredné vzdelanie s maturitou
* Stanovuju sa minimdlne poZiadavky.

Forma vzdelavania: prezenc¢nd, kombinovana

* Stanovuju sa povolené formy vzdeldvania.

Vzdeldvanie sa realizuje prezencne alebo kombindciou prezencnej a diStancnej formy.
V pripade kombinovanej formy:

Prezen¢na forma — realizovana v ucebni alebo online v redlnom ¢ase pod vedenim lektora,
zamerana na vyklad legislativy podvojného uctovnictva, uctovnych postupov, rieSenie
praktickych actovnych pripadov, pracu s uctovnymi dokladmi, konzultacie a priebezné
overovanie ziskanych vedomosti a zruénosti.

DiStancnda forma — rieSenie praktickych zadani a precvi¢ovanie Uctovnych operdécii vratane
prace v prislusnom u¢tovnom softvéri.

Profil absolventa:
Absolvent vzdeldvania:
- vie pomenovat ustanovenia a principy definované v zdkone o Uctovnictve a dalsich
suvisiacich predpisoch,
- vie samostatne realizovat postupy Uctovania v sustave podvojného Uctovnictva v
sulade s platnou legislativou,
- vie spracovavat uctovné doklady a zabezpecit ich vecnu a formalnu spravnost,
- vie zostavit Uctovnu zavierku,
- vie stanovit vazby medzi Gétovnictvom a dariovymi povinnostami uctovnej jednotky,
- vie pouzivat uctovné softvéry a digitalne nastroje pri vedeni Gétovnictva,
- dokaze identifikovat a riesit naj¢astejsie chyby v podvojnom uctovnictve,
- vie dodrziavat zasady profesijnej etiky a pravidla ochrany osobnych Gdajov (GDPR).

Obsah a rozsah vzdelavania:

Nazov odbornej témy Pocet Tedria | Prax
hodin
Legislativa v u¢tovnictve, zakladné ekonomické pojmy 20 16 4
Systém podvojného Ucétovnictva, Uétova osnova a Uctové triedy 20 10 10
U¢tovné doklady a G¢tovanie hospodarskych operacii 25 10 15
U¢tovanie majetku, zavazkov, nakladov a vynosov 20 8 12
Uzavierkové a zavierkové uctovné operacie 15 6 9
U&tovna zavierka 10 4 6
U¢tovnictvo a dane 5 4 1
Uctovné softvéry, digitalizacia a archivacia 3 1 2
Profesijna etika a GDPR v Uctovnictve 2 1 1
Spolu 120 60 60

Forma zaverecnej skusky:

Pisomna forma: test zamerany na overenie vedomosti z legislativy Uctovnictva, systému
podvojného Uctovnictva, Ucétovej osnovy a uctového rozvrhu, Ucétovania hospoddrskych
operdcii, uctovania majetku, zavazkov, ndkladov a vynosov, uzavierkovych a zavierkovych
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operacii, uctovej zavierky, vazieb medzi Uctovnictvom a danami, digitalizacie Uctovnictva,
profesijnej etiky a ochrany osobnych udajov (GDPR) - poZadovana Uspesnost minimalne 75%.
Prakticka forma — rieSenie komplexnej praktickej ulohy overujicej schopnost samostatne
viest podvojné uctovnictvo v stlade s platnou legislativou - poZzadovana Uspesnost minimalne
75%.

Prakticka uloha zahfna spracovanie uctovnych dokladov, zauctovanie hospodarskych operacii,
uctovanie majetku, zavazkov, nadkladov a vynosov, vykonanie uzdvierkovych a zavierkovych
uctovnych operdcii, zostavenie uctovnej zavierky, identifikaciu a opravu uctovnych chyb
a pracu v uctovnom softvéri alebo jeho vzdelavacej verzii. Skuska sa realizuje kombinaciou
pisomného spracovania uctovnych pripadov a prace na pocitaci s vyuzitim uctovného softvéru
alebo jeho vzdeldvacej verzie.

* Zaverecnd skuska sa uskutocriuje vylucne prezencnou formou — fyzicky na mieste alebo
online.

Udaje o materidlnom, technickom a priestorovom zabezpeceni:

Popis priestorového vybavenia pre vzdelavanie najmenej 3 ucastnikov vzdelavania:
Teoreticka East:

Ucebna s kapacitou najmenej pre 3 ucastnikov vzdeldvania a lektora, s podlahovou plochou
primeranou poctu osob, ktord umozniuje umiestnenie samostatného pracovného miesta pre
kazdého ucastnika a lektora a bezpecny pohyb os6b. Uéebna je vybavena pracovnymi stolmi
a stolickami, primeranym osvetlenim, vykurovanim alebo klimatizaciou, zabezpecenym
pristupom k elektrickej energii a internetovému pripojeniu. Priestor musi umoZnovat
realizaciu prezencnej vyucby, prezentaciu Studijnych materidlov a odbornych diskusii.
Maximalny pocet ucastnikov na 1 lektora: 20 ucastnikov.

Prakticka cast:

Pocitatova ucebna alebo uéebna vybavena pracoviskami s pocitaCovou technikou pre
najmenej 3 ucastnikov vzdeldvania a lektora, s podlahovou plochou primeranou poctu osob,
ktora umoznuje umiestnenie samostatného pracoviska s pocitacovou technikou pre kazdého
Ucastnika a lektora a bezpeény pohyb o0s6b. Kazdy ucastnik ma k dispozicii samostatné
pracovisko umoziiujuce rieSenie praktickych uc¢tovnych uloh a pracu v d¢tovnom softvéri.
Maximalny pocet ucastnikov na 1 lektora: 15 ucastnikov.

Popis technického vybavenia pre vzdelavanie s uvedenim u¢ebnych pomdcok:
Teoreticka East:

- stolovy pocitac alebo notebook pre lektora,

- dataprojektor alebo interaktivna tabula,

- prezentacné vybavenie (projekéné platno alebo monitor),

- pripojenie nainternet,

- aktualne studijné materidly v tlacenej alebo elektronickej forme,

- platné pravne predpisy upravujuce Uuctovnictvo, dane, archivaciu uctovnej

dokumentadcie a ochranu osobnych udajov (GDPR),
- Uctova osnova, postupy Uctovania a vzory uctovnych vykazov,
- pisacie potreby a kancelarske pomécky.
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Prakticka ¢ast:

stolovy pocitac alebo notebook pre kazdého ucastnika alektora s pristupom na
internet a moznostou instalacie alebo pouZivania vzdeldvacej verzie uUctovného
softvéru,

uétovny softvér alebo jeho vzdeldvacia/skusobna verzia,

elektronické alebo tlacené zadania modelovych uctovnych pripadoy,

vzorové uctovné doklady (faktury, pokladnicné doklady, bankové vypisy, interné
uctovné doklady a pod.),

Uctovd osnova, Uctovy rozvrh a postupy Uctovania pre podnikatelov v sustave
podvojného Uctovnictva,

vzory uctovného dennika, hlavnej knihy, analytickej evidencie a uctovnej zavierky,
pristup k elektronickym pravnym predpisom a metodickym usmerneniam,

kalkulacka alebo softvérovy ndstroj na vypocty,

tlaciaren alebo moznost elektronického odovzdania vypracovanych uloh.
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Modul: Mzdové uctovnictvo

Poziadavky na zaradenie ucastnika do vzdelavania: Uplné stredné vzdelanie s maturitou
* Stanovuju sa minimdlne poZiadavky.

Forma vzdelavania: prezenc¢nd, kombinovana

* Stanovuju sa povolené formy vzdeldvania.

Vzdeldvanie sa realizuje prezencne alebo kombindciou prezencnej a diStancnej formy.
V pripade kombinovanej formy:

Prezen¢na forma — realizovana v ucebni alebo online v redlnom ¢ase pod vedenim lektora,
zamerana na vyklad pravnych predpisov suvisiacich so mzdovou agendou, pracovnopravnymi
vztahmi, odvodovymi a danovymi povinnostami, rieSenie praktickych prikladov vypoctu
miezd, konzultacie a priebeiné overovanie ziskanych vedomosti a zru¢nosti.

DiStancnda forma — rieSenie praktickych zadani, precviCovanie spracovania mzdovej agendy
vratane vypoctu miezd, odvodovych a dafovych povinnosti a prace v prislusSnom mzdovom
softvéri podla stanovenych poZiadaviek vzdeldvacej institucie.

Profil absolventa:
Absolvent vzdeldvania:

— vie vyhladat relevantné informacie v Zakonniku préace a v dalSich stvisiacich pravnych
predpisoch (oblast pracovnopravnych vztahov, socidlneho a zdravotného poistenia,
dane z prijmov zo zavislej ¢innosti atd.),

— vie vypocitat mzdu zamestnanca v réznych pracovnopravnych vztahoch (pracovny
pomer, dohody a iné),

— vie spracovat mzdové podklady, vykonavat ich vecnu a formalnu kontrolu a
identifikovat chyby,

— vie spracovat mzdové listy, vyplatné listiny, kontrolné hlasenia, vykazy a oznamenia
pre Socidlnu poistovniu, zdravotné poistovne a spravcu dane,

— vie pouzivat mzdové softvéry a digitalne nastroje pri spracovani miezd,

— vie dodrZiavat zasady profesijnej etiky a pravidla ochrany osobnych udajov (GDPR).

Obsah a rozsah vzdelavania:

Nazov odbornej témy Pocet Tedria | Prax
hodin

Pracovnopravna legislativa a pracovnopravne vztahy 18 14 4
Zakladné pojmy v mzdovom uctovnictve, mzda a jej zlozky 10 6 4
Vypocet mzdy, odmenovanie a mzdové nahrady 14 6 8
Socidlne a zdravotné poistenie, dan z prijmov zo zavislej 10 8 2
cinnosti

Mzdova evidencia, mzdové listy a vyplatné listiny 6 2 4
Mzdové vykaznictvo a oznamovacie povinnosti 5 3 2
Mzdové softvéry, digitalizacia, ochrana osobnych tudajov 2 1 1
(GDPR)

Spolu 65 40 25
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Forma zaverecnej skusky:

Pisomna forma - test zamerany na overenie vedomosti z pracovnopravnej legislativy,
pracovnopravnych vztahov, zakladnych pojmov v mzdovom uctovnictve, zloZiek mzdy,
socidlneho a zdravotného poistenia, dane z prijmov zo zavislej ¢innosti, mzdovej evidencie,
oznamovacich povinnosti voci prislusnym institiciam, digitalizacie mzdovej agendy a ochrany
osobnych udajov (GDPR) - pozadovana Uspesnost minimalne 75%.

Prakticka forma — rieSenie komplexnej praktickej ulohy overujicej schopnost samostatne
spracovat mzdovu agendu v sulade s platnou legislativou - poZzadovana Uspesnost minimalne
75%.

Praktickd uloha zahffa spracovanie vybranych vykazov aoznameni podla charakteru
modelového pripadu, vypoclet mzdy zamestnanca v pracovhom pomere alebo inom
pracovnopravnom vztahu, vypocet odvodovych a danovych povinnosti, spracovanie
Sucastou praktickej skusky je praca s mzdovym softvérom alebo jeho vzdeldvacou verziou.

* Zdverecnd skuska sa uskutocriuje vyluéne prezencnou formou — fyzicky na mieste alebo
online.

Udaje o materialnom, technickom a priestorovom zabezpeéeni:

Popis priestorového vybavenia pre vzdelavanie najmenej 3 ucastnikov vzdelavania:
Teoreticka East:

Ucebna s kapacitou najmenej pre 3 ucastnikov vzdeldvania a lektora, s podlahovou plochou
primeranou poctu osob, ktord umozniuje umiestnenie samostatného pracovného miesta pre
kazdého ucastnika a lektora a bezpecny pohyb os6b. Uéebnia je vybavena pracovnymi stolmi
a stolickami, primeranym osvetlenim, vykurovanim alebo klimatizaciou, zabezpecenym
pristupom k elektrickej energii a internetovému pripojeniu. Priestor musi umoZnovat
realizaciu prezencénej vyucby, prezentdciu Studijnych materialov a odborné konzultacie.
Maximalny pocet Ucastnikov na 1 lektora: 20 ucastnikov.

Prakticka ¢ast:

Pocitatova ucebna alebo uéebna vybavena pracoviskami s pocitatovou technikou pre
najmenej 3 Ucastnikov vzdeldvania a lektora, s podlahovou plochou primeranou poctu osob,
ktord umoznuje umiestnenie samostatného pracoviska s pocitacovou technikou pre kazdého
Ucastnika a lektora a bezpecny pohyb o0sob. Kazdy ucastnik mda k dispozicii samostatné
pracovisko umoznujuce spracovanie mzdovych podkladov, vypocet miezd, tvorbu mzdovej
dokumentdcie a pracu v mzdovom softvéri.

Maximalny pocet ucastnikov na 1 lektora: 15 ucastnikov.

Popis technického vybavenia pre vzdelavanie s uvedenim u¢ebnych pomocok:
Teoreticka East:
- stolovy pocitac alebo notebook pre lektora,
- dataprojektor alebo interaktivna tabula,
- prezentacné vybavenie (projekéné platno alebo monitor),
- pripojenie nainternet,
- aktualne studijné materidly v tlacenej alebo elektronickej forme,
- platné pravne predpisy upravujlice pracovnopravne vztahy, mzdovu agendu, socidlne
a zdravotné poistenie, dane z prijmov zo zavislej ¢innosti a ochranu osobnych udajov
(GDPR),
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- vzorové pracovnopravne dokumenty (pracovnda zmluva, dohody o pracach
vykondvanych mimo pracovného pomeru, podklady k mzde),
- pisacie potreby a kanceldrske pomécky.

Prakticka ¢ast:

- stolovy pocita¢ alebo notebook pre kazdého Ucastnika alektora s pristupom na
internet a mozZnostou instalacie alebo pouZivania vzdeldvacej verzie mzdového
softvéru alebo integrovaného uctovného softvéru s modulom miezd,

- mzdovy softvér alebo jeho vzdelavacia/skusobna verzia,

- elektronické alebo tlacené zadania modelovych pripadov,

- vzorové mzdové podklady (dochadzka, evidencia pracovného dcasu, podklady
k odmenovaniu, nepritomnosti zamestnanca a pod.),

- vzory mzdovych dokumentov (mzdovy list, vyplatna listina, vyplatna pdska, evidenc¢né
a oznamovacie formuldre vodi Socidlnej poistovni, zdravotnym poistovniam a
spravcovi dane),

- pristup k elektronickym pravnym predpisom a metodickym usmerneniam,

- kalkulacka alebo softvérovy ndstroj na vypocty,

- tlaciaren alebo mozZnost elektronického odovzdania vypracovanych uloh.

Aktualizované 10. 9. 2026



